
≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 23 － 

≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ ３．業務メニュー：債権記録業務 

 

 

 

 

（１）発生記録請求－債務者としての請求 

①入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【入力時の注意事項】 

●債権者情報 

口座情報入力は、「名称から口座情報入力」（１１ページ）または「コードから口座情報入力」（１３ページ）

を参照してください。 

●債権情報 

  債権金額：１円単位で、１００億未満で入力してください。 

  支払期日：電子記録年月日から３銀行営業日の翌日以降および１０年後の応答日を入力してください。 

  電子記録年月日：請求日もしくは、請求日から１ヶ月後の応答日までの日付を入力してください。 

  譲渡制限の有無：債権者の方の譲渡を金融機関のみに限定する場合に選択してください。 

 ●請求者任意情報 

  英数大文字で４０桁まで入力できます。任意項目ですので入力しなくても大丈夫です。  

② 

② 

●口座情報が複数の場合、選択してください。 

 

●「支払期日」の初期日付は、

当日から３銀行営業日後

の日付を表示しています。 

●「電子記録年月日」の初期

日付は、当日を表示してい

ます。 

●「支払期日」および「電子

記録年月日」は、▼をクリ

ックして年・月・日を目的

の日付に変更してくださ

い。 

①事前登録請求先一覧より選択、または 

②利用者番号・口座情報を入力してください 

① 

●取引の流れを表しています。 

3 

●でんさいに記録できます。お客様の管理コードなどを入力してください。 

●全ての入力ができましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 24 － 

 

②承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 25 － 

 

③承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

●請求先事前登録入力ボタンを押下すると今回請求した先の利用者情報を登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 26 － 

（２）発生記録請求－債権者としての請求 

①入力画面 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【入力時の注意事項】 

●債務者情報 

口座情報入力は、「名称から口座情報入力」（１１ページ）または「コードから口座情報入力」（１３ページ）

を参照してください。 

 ●債権情報 

  債権金額：１円単位で、１００億未満で入力してください。 

  支払期日：電子記録年月日から７銀行営業日の翌日以降および１０年後の応答日を入力してください。 

  電子記録年月日：当日もしくは、当日から１ヶ月後の応答日までの日付を入力してください。 

  譲渡制限の有無：譲渡を金融機関に限定する場合に選択してください。（通常は、「制限なし」です。） 

 ●請求者任意情報 

  英数大文字で４０桁まで入力できます。任意項目ですので入力しなくても大丈夫です。  

●「支払期日」および「電

子記録年月日」は、▼

をクリックして年・

月・日を目的の日付に

変更してください。 

① 

② 

② 
●口座情報が複数の場合、選択してください。 

 

●全ての入力ができましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

●でんさいに記録できます。お客様の管理コードなどを入力してください。 

●取引の流れを表しています。 

①事前登録請求先一覧より選択、または 

②利用者番号・口座情報を入力してください 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 27 － 

 

②承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 28 － 

 

③承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

 ●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

●請求先事前登録入力ボタンを押下すると今回請求した先の利用者情報を登録できます。 

 

 

 

 

 

  



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 29 － 

（３）発生記録請求－履歴から請求 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

 

●相手先でんさい利用者番号の青文字をクリックすると、検索条件で選択した請

求方式の取引画面へ遷移します。 

【債務者請求】… 債務者としての請求（２３ページ） 

【債権者請求】… 債権者としての請求（２６ページ） 

1234567 

1234567 

1234567 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 30 － 

（４）譲渡記録請求 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

 

●「通常債権」とは、記録されているでんさいのことです。 

●譲渡を行う記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 

● 

記
録
番
号
以
外
で
検
索
す
る
場
合
入
力
で
き
ま
す
。 

 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 31 － 

 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考： 譲渡記録依頼時に表示する「入力未決済金額」については、譲渡請求時点での電子債権の未決済金額を 

   表示します。特殊な場合（電子債権の一部が弁済されている等）を除き、債権金額と同額になります。 

 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

●譲渡記録を請求する日

付を入力してください。 

② 

② 

●譲渡人を保証人とする

区分です。 

●通常の譲渡であれば、

「あり」を選択してくだ

さい。 

●でんさいに記録できます。お客様の管理コードなどを

入力してください。 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 

①事前登録請求先一覧より選択、または 

②利用者番号・口座情報を入力してください 

① 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 32 － 

 

③承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 33 － 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

●請求先事前登録入力ボタンを押下すると今回請求した先の利用者情報を登録できます。 

 

 

  



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 34 － 

（５）分割譲渡記録請求 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

 

●分割譲渡を行う記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 

 

● 

記
録
番
号
以
外
で
検
索
す
る
場
合
入
力
で
き
ま
す
。 

 

●「通常債権」とは、記録されているでんさいのことです。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 35 － 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●債権金額を入力してください。 

 

●譲渡記録を請求する日付を入

力してください。 

●譲渡人（ご自身）を保証人とす

る区分です。 

●通常の譲渡であれば、「あり」

を選択してください。 

① 

② 

② 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

①事前登録請求先一覧より選択、または 

②利用者番号・口座情報を入力してください 

●でんさいに記録できます。お客様の管理コードなどを

入力してください。 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 36 － 

③承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 37 － 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

●請求先事前登録入力ボタンを押下すると今回請求した先の利用者情報を登録できます。 

 

 

 

 

  



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 38 － 

 

（６）保証記録請求 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●でんさいの譲渡以外で保証人情報を記録する場合に債権者の方が記録請求する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567 

●「記録番号」・「記録番号以外」のいずれかを選択してください。 

トマト銀行 1234567 

● 

記
録
番
号
以
外
で
検
索
す
る
場
合
入
力
で
き
ま
す
。 

 

●保証記録を行う記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 

 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 39 － 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 
 ① 

①事前登録請求先一覧より選択、または 

②利用者番号・口座情報を入力してください 

② 

② 

●でんさいに記録できます。お客様の管理コードなどを

入力してください。 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 40 － 

③承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

 

 

 

④承認依頼完了画面 

～ 本マニュアルには、『承認依頼完了画面』の画面サンプルを掲載しておりません。～ 

 

 

 

 

 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 1234567 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 41 － 

（７）変更記録請求 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●すでに記録されているでんさいの内容を変更する場合に請求する。（でんさいの削除を含む） 

●利害関係者が３名以上の時は、書面での取り扱いとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567 
●債権金額・支払期日で検索す

る場合、入力してください。 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

トマト銀行 1234567 

●保証記録を行う記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 

 

●「記録番号」・「記録番号以外」のいずれかを選択してください。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 42 － 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 

 
●「変更原因」に特殊な理由がある場

合、「その他（テキスト入力）」を選

択して「変更原因（その他）」へ理由

を入力してください。 

 

 

トマト銀行 1234567 

●「項目値変更」・「債権削除」のいず

れかを選択してください。 

●「債権金額」 

「支払期日」

「譲渡制限の

有無」のどれか

１つしか選択

できません。 
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●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

●でんさいに記録できます。お客様の管理コードなどを

入力してください。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 43 － 

③承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567 トマト銀行 1234567 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 44 － 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トマト銀行 1234567 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 45 － 

（８）支払等記録請求－債権者として請求 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 

記
録
番
号
以
外
で
検
索
す
る
場
合
入
力
で
き
ま
す
。 

 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

トマト銀行 1234567 

●支払等記録を行う記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 

 

●「記録番号」・「記録番号以外」のいずれかを選択してください。

する。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 46 － 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●支払者区分が「債務者」以外の場合、

入力できます。 

●支払者区分が「第三者」の場合、

入力できます。 

 

●支払者の口座番号入力してください。 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 

●でんさいに記録できます。お客様の管理コードなどを

入力してください。 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

●支払者の利用者番号を入力してください。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 47 － 

③承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567 

1234567 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 1234567 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 48 － 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

 

 

 

 

 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 1234567 
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≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 49 － 

（９）支払等記録請求－債務者／保証人として請求 

① 検索画面（例：債務者の立場） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●支払等記録を行う記録番号の青文字をクリック

してください。 

●入力画面が表示されます。 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 50 － 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●保証人による請求の場合、

「電子記録保証人」と表示

されます。 

●支払者区分が「債務者」

以外であれば、「費用等」

を入力する任意の項目が

表示されます。 

●入力すれば記録できます 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 1234567 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 51 － 

③承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 1234567 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 52 － 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 
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≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 53 － 

（１０）支払等記録請求－第三者として請求 

①入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意事項】 

 ●支払期日の前に請求することは、できません。 

 

 

 

 

 

●上記から選択してください。 

●対象の記録番号を入力してください。 

● でんさいに記録できます。 

●支払を受ける利用者の利用者番号を入力してください。 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 1234567 

●口座番号を入力してください。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 54 － 

②承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 
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トマト銀行 1234567 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 55 － 

③承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 
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トマト銀行 1234567 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 56 － 

（１１）支払等記録請求－求償権および特別求償権の消滅に対する請求 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トマト銀行 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

●立場で検索する場合、「支払者（電子記録保証人）」「支払者

（第三者）」を選択してください。 

・特別求償権 …「支払者（電子記録保証人）」を選択 

・求償権…「支払者（第三者）」を選択 

●支払等記録を行う記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 

 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 57 － 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●支払者情報で入力した方の立場を選択してくだ

さい。 

●「債務者」であれば、でんさいは消滅になります。 

●「電子記録保証人」もしくは「第三者」であれば、

求償権および特別求償権の権利が移動します。 

1234567 

●支払を受ける利用者の利用者番号を入力してください。 

●口座番号を入力してください。 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 58 － 

③承認依頼画面 
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トマト銀行 1234567 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 59 － 

 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 
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≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 60 － 

（１２）承諾／否認 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意事項】 

●承諾／否認が必要な記録請求は、「発生記録（債権者方式）」「変更記録」「保証記録」 

 「支払等記録（支払者立場）」の４つです。 

●電子記録年月日から５銀行営業日以内に「承諾」を行わないと「みなし否認」となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●空白にするとすべてを対象とします。 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

●対象の記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 61 － 

②入力画面（例：債権者発生記録の承諾） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●「承諾」もしくは、「否認」にチェックを入れてください。 

トマト銀行 1122334 

トマト銀行 1234567 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 

●入力できましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 62 － 

③承認依頼画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

あいうえおかきくけこ 
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●戻るで入力画面に戻ることができます。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 63 － 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 
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≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 64 － 

（１３）削除・予約取消－削除【例：債務者発生記録】 

①検索画面 

 

 

 

【注意事項】 

●削除ができる条件 … ・「でんさいネット（記録機関）」に記録されていること 

・電子記録年月日（同日を含め）から５銀行営業日以内の債権であること。 

・発生記録の削除は、債権者であること。 

            ※債務者から削除できません。 

            ・譲渡記録、分割記録の削除は、譲受人であること。 

※譲渡人から削除できません。 

   ・分割記録の削除は、譲渡記録と保証記録の削除となり、金額は分割されたままです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●債権金額・支払

期日で検索する

場合、入力して

ください。 

●削除できる記録請求 

 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

●対象の記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 65 － 

②入力画面 
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トマト銀行 1122334 

●表示内容が正しければ削除内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 66 － 

③承認依頼画面 
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トマト銀行 1122334 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 67 － 

④承認依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 
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トマト銀行 1122334 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 68 － 

（１４）削除・予約取消－削除【例：譲渡記録】 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

トマト銀行 1234567 

●対象の記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 69 － 

②入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意事項】 

 ●分割譲渡記録の削除についても、保証記録限定取消有無の入力があります。 

 

 

 

③承認依頼画面 

～ 本マニュアルには、『承認依頼完了画面』の画面サンプルを掲載しておりません。～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●譲渡記録に付随している保証記録のみを削除す

る場合、「あり」にチェックを入れてください。 

※保証記録のみ削除した場合は、譲渡記録の削

除はできなくなります。 

●譲渡記録と保証記録の両方を削除する場合、「な

し」にチェックを入れてください。 

●表示内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

 

トマト銀行 1234567 

●表示内容が正しければ削除内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 70 － 

（１５）削除・予約取消－予約取消【例：債務者発生記録請求】 

① 検索画面 

 

 

【注意事項】 

(1) 予約取消は、請求者（債務者）および債権者（譲受人）どちらの立場からでも予約取消ができます。 

(2) 割記録の予約取消は、譲渡人の立場から行った場合は、譲渡記録も保証記録も取り消され、なおかつ 

金額も元に戻ります。ただし、譲受人の立場から行った場合は、譲渡記録も保証記録も取り消されますが   

金額は、元に戻りません。譲渡人から分割予約取消を行うことで金額も元に戻ります。 

(3) 電子記録年月日が到来する前に操作するため、記録事項欄の「開示」をクリックしても、以下の画面が表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●予約取消できる記録請求 

 

●債権金額・支払期日で検索す

る場合、入力してください。 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

●対象の記録番号の青文字をクリックしてください。 

●入力画面が表示されます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 71 － 

【注意事項】 

(4) 提供情報欄の「開示」をクリックすると以下のように表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

1234567 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 72 － 

② 入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567 

●表示内容が正しければ取消内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

●一覧に戻るで一覧画面に戻ることができます。 

1234567 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 73 － 

③ 承認依頼画面 
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1234567 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

あいうえお 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 74 － 

④ 承認依頼完了画面 

 
 

 

 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 
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≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 75 － 

（１６）一括記録請求 

① アップロードファイル入力画面 

 

② 承認依頼画面 

 

 

 

●一括請求するためのファイルを指定するためアップロードファイル参照

をクリックして選択してください。 

●テキストファイルであればファイル名にルールはありません。 

●アップロードファイル参照ができましたら入力内容の確認をクリックしてください。 

●承認依頼画面が表示されます。 

 

●戻るで入力画面に戻ることができます。 

●内容が正しければ承認依頼をクリックしてください。 

●承認依頼完了画面が表示されます。 

● 管理者へコメントを付けることができます。 

● でんさいには記録されません。 

●一括請求 Assist をお使いの場合は「改行コードなし」を選択してください。 

● ファイル表示を選択するとアップロードした

ファイルが確認できます。 

● 請求明細表示を選択するとアップ

ロードしたファイルの内容が確認

できます。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 76 － 

③ 承認依頼完了画面 

 

●続きは、でんさい管理者による承認取引になります。 

●この時点では、「でんさいネット（記録機関）」に記録されていません。 

 

④ 一括記録請求請求明細画面 
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≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 

－ 77 － 

（１７）指定許可登録・変更－登録 

①入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②結果画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●許可登録する業務にチェックしてください。 

●複数選択可能です。 

●指定許可先を引き続き登録・削除する場合、指定許可入力へ戻る

をクリックしてください。 

●入力内容を確認して指定許可先追加をクリックしてください。 

●結果画面が表示されます。 

 

●指定許可先を引き続き登録・削除する場合、指定許可入力へ戻る

をクリックしてください。 

トマト銀行 1234567 

トマト銀行 1234567 
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●指定許可先の口座番号を入力してください。 

●指定許可する利用者番号を入力してください。 



≪操作マニュアル－でんさい担当者編≫ 
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（１８）指定許可登録・変更－削除 

①入力画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●削除対象の口座番号を入力してください。 

●入力内容を確認して指定許可先削除をクリックしてく

ださい。 

●結果画面が表示されます。 

 

トマト銀行 1234567 

●指定許可先を削除する業務にチェックしてください。 

●指定許可先一覧に表示されている対象の利用者番号を入力してください。 
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②結果画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

トマト銀行 1234567 

●指定許可先を引き続き登録・削除する場合、指定許可入力へ戻る

をクリックしてください。 
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（１９）請求先事前登録 

①入力画面 

 

 

②結果画面 

 

 

 

1234567 

7654321 

1231234 

1231234 

② 

③ 

① 

●入力内容を確認して請求先追加をクリックしてください。 

●結果画面が表示されます。 

 

●請求先を引き続き登録する場合は、請求先事前登録入力へ戻るをクリッ

クしてください。 
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（２０）承認依頼一覧 

①検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●検索条件を入力してこの内容で検索をクリックしてください。 

●下記検索結果に一覧が表示されます。 

●承認ステータスが「却下」「承認エラー」の場合、詳細を表示をクリックすると、

入力画面に切り替わります。 

●承認ステータスが「承認待」「承認完了」の場合、詳細を表示ボタンをクリック

すると、結果画面が表示されます。 

●対象にチェック（丸い部分をクリック）してください。 

●「承認エラー」の青文字をクリックするとエラー内容が表示されます。 

●承認ステータスが「却下」の場合、対象先にチェックを入れて

請求依頼を削除で削除することができます。 


